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PORTARIA N° 034/2020/GBSES
Institui a Comissdo para realizacio
de Inventario Fisico Financeiro,
avaliacao inicial e regularizacao das
informacdes dos bens patrimoniais
moveis da Secretaria de Estado de
Saude.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE do Estado de
Mato Grosso, no uso das atribuicbes que lhe confere o Art. 71, |,
Il E IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64
que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n°
2.151, de 22 de setembro de 2009, que instituiu a Politica de
Modernizacdo da Gestdao Patrimonial do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso e o Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial - SIGPAT;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 194, de 15 de
julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais
moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n°® 595, de 08 de
Julho de 2016, que Altera e acrescenta dispositivos ao decreto
n°194 de 15 de Julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens
patrimoniais moveis do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso.

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n° 003 de 25 de
agosto de 2015, que orienta os o6rgaos e entidades sobre os
procedimentos a serem adotados na realizacao do Inventario
Anual e regularizagao dos bens moveis pertencentes ao Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizacdo de
inventario fisico-financeiro de bens moveis da Secretaria de
Estado de Saude, €;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as
informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Saude no
Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir Comissao para realizacdo do Inventario
Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizacao das
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informagdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Saude.

Art. 2° A referida Comissdao sera composta pelos
servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro
membro, ficando a disposicido desta Comissao central a partir da
data de sua publicacao.

MARCO TULIO DE OLIVEIRA RANGEL - Matricula n°
110118

RICARDO MONTEIRO - Matricula n® 106863

DOUGLAS FRANCISCO HAEBERLIN - Matricula n°
90105

DEBORA JENEZERLAU SILVA SANTOS - Matricula n°
115409

Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas
as anomalias constantes no patrimoénio e fornecer subsidios para:

| - Verificagcdo da exatiddo dos registros de controle
patrimonial, mediante a realizagao de levantamentos fisicos;

Il - Realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema
Integrado de Gest&do Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado
de Planejamento, Contabilidade e Finangas — FIPLAN;

lIl - Avaliagcao e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- Encaminhamento de informacdes aos Orgdos de

Controle;

V - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens
patrimoniais moveis.

Art. 4° Compete a Comissao de Inventario da Secretaria
de Estado de Saude:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o
cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento
fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;

lll - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informacdes sobre os bens encontrados
nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial -
SIGPAT,

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as
informacobes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
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incorporacgoes, modificagdes de numeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de
patriménio, documentos comprobatérios de transferéncias ou
baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e
encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou
seu substituto legal;

VIl - Realizar a avaliacao inicial dos bens moéveis;

IX - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de
Patrimbnio do 6rgdo e a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servicgos.

Art. 5° O Titular do Orgdo ou Entidade, bem como os
ocupantes de cargos de direcdo e chefia deverao assegurar os
recursos necessarios, tais como: servidores, equipamentos,
transporte, materiais e outros, para realizacdo do inventario de
bens patrimoniais pelas comissfes e subcomissdes, conforme
art. 7° da Instrucdo Normativa N° 03/2015/SEGES.

Art. 6° Sao atribuicbes dos ocupantes de cargos de
direcao e chefia:

| - Indicar os membros para compor as subcomissdes ou
na impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua
confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da
unidade;

Il - Ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento
Fisico @ Comiss&o inventariante do Org&o ou Entidade, no prazo
definido, bem como qualquer documentacao adicional relativa ao
levantamento da unidade sob a sua direcao.

Art. 7° Compete as subcomissdes ou servidores
designados para realizacdo do levantamento fisico dos bens
moveis nas unidades:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a
qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizacao
do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens
patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissdo de
Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada,
quando necessario, auxilio, informacdées e documentos para
identificacdo e quantificacdo dos bens;
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V - Verificar a integridade e a fixacao do registro
patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento
da plaqueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com
numeragao provisoria para posterior regularizagao;

VI - lIdentificar na Planilha de Levantamento Fisico o
estado de conservacao dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para
ciéncia do Setor de Patriménio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens
Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade;

VIl - Elaborar Relatério Final de Levantamento da
unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao.

Art. 8° Quando convocados, os membros da subcomissao
ficarao a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta Portaria, seguindo o cronograma conforme ATA
de Abertura de Inventario 2020, elaborado pela Comissao Central
de Inventario da Secretaria de Estado de Saude.

Art. 9° Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda
e qualquer movimentacao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento,
exceto mediante autorizacdo especifica da Comissdo de
Inventario.

Art. 10° Toda documentacédo relativa ao inventario fisico
financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patriménio e a disposicdo dos Orgdos de Controle.

Art. 11° Os membros desta portaria n&o receberao
qualquer acréscimo ou incentivo pecuniario em razao das
atividades exercida.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se a Portaria n° 075/2019/GBSES.

Cuiaba-MT, 28 de janeiro de 2020.
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